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§ 104 Dnr KS/2021:231 

Avgift för kopior av allmänna handlingar 

Ärendebeskrivning 

Principen om handlingsoffentlighet slås fast i 2 kap. 1 § tryckfrihetsförordningen. 

Senaste beslut i Säffle kommun kring avgifter för kopiering togs av 

kommunfullmäktige 2009. Kommunledningskontoret föreslår en revidering av 

avgiftsbeslutet där nya medier såsom e-post och andra digitala medier även tas 

med. 

Beslutsunderlag 

Kommunstyrelsens protokoll § 146, 2022-09-19.  

Tjänsteyttrande om avgift för kopior av allmänna handlingar, 2022-08-31. 

Riktlinje för avgifter vid utlämnande av allmän handling, 2022-08-30. 

Förslag till beslut på sammanträdet 

Lisbet Westerberg (C): Kommunfullmäktige beslutar enligt kommunstyrelsen 

förslag.  

Beslut 

Kommunfullmäktige beslutar enligt följande: 

1. Följande avgifter ska gälla för utlämnande av allmän handling från och 

med 10 oktober 2022 

Elektroniska handlingar 

En avgift tas ut om beställningen omfattar tio handlingar eller fler. De första nio 

handlingarna är gratis, den tionde kostar 50 kronor och varje handling därutöver 

kostar 2 kronor. 

För handlingar som måste skannas in gäller samma avgift som för pap-

perskopior. 

Papperskopior 

Avgift tas ut om handlingen omfattar tio sidor eller mer. De första nio sidorna 

är gratis, den tionde sidan kostar 50 kronor och varje sida därutöver kostar 2 

kronor. 

CD/DVD 

Avgift tas ut som för elektroniska handlingar plus 10 kronor. 

Ljud- och bildinspelningar på CD/DVD. Avgift tas ut med 120 kr per 

inspelning 
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USB-minne 

Avgift tas ut som för elektroniska handlingar plus en kostnad för USB-minnet 

motsvarande inköpspriset. 

Porto 

Vid brevleverans tillkommer porto om försändelsen väger mer än 20 gram. Vid 

postförskott tillkommer postförskottsavgift. 

Betalning till Swish samt angående förskott 

Betalning görs företrädesvis till kommunens särskilda Swishkonto. I enskilda 

fall kan av respektive nämnd utsedd delegat/respektive VD besluta om 

förskottsbetalning. 

      Undantag 

Undantag från betalning görs för utlämning till media samt för forsknings- och 

skolarbeten. Undantag görs även när förtroendevalda i kommunen behöver en 

handling som underlag för beslut.  

Särskilda avgifter för kopiering och plottning i storformat 

Format 

Belopp i 

kronor 

Streckritning Delvis 

färgtäckning 

Full 

färgteckning 

A2 20 38 75 

A1 38 75 150 

A0 70 140 300 

 

2. Utlämnande av allmän handling vid kommunal myndighetsutövning är 

momsfri. Utlämnande av handling i kommunal verksamhet som inte är 

myndighetsutövning är momspliktig. Momssatsen beror av handlingens art och 

fastställs av skatteverket. För bolagen gäller särskild momsplikt. 

3. Beslutet gäller kommunfullmäktiges verksamhet, samtliga nämnder och 

styrelser och bolag. 

4. Kommunfullmäktiges beslut 1995-04-24 § 57 om miljö- och 

byggnadsnämndens rätt att själv besluta om avgift för särskild kopiering 

upphör att gälla. 
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