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Riktlinjer och regler for samtliga namnder
Galler fran 2015-10-26

Namndernas uppdrag och ansvar

§1

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal,
riktlinjer, regler och policys, som kommunfullmé&ktige bestamt, de
foreskrifter som kan finnas i lag och férordning samt bestdimmelserna i
detta reglemente.

§2
Respektive namnd ansvarar inom sitt omrade for att:

e Informera om verksamheten och ndmndens arbete saval internt
som till allménheten.

e Verka for utveckling av allméanhetens inflytande

e Kontinuerligt folja upp och utvardera det egna
verksamhetsomradet.

e Uppratta forslag till budget inom det egna verksamhetsomradet
utefter de ramar/resursutrymme som fullméktige antagit.

e Verka for att samrad sker med brukare av namndens tjanster.

e Fortlopande reformera det kommunala regelbestandet inom
verksamheten och verka for en effektiv administration och
organisation.

e Hantera personuppgifter enligt personuppgiftslagen
(PuL).Namnden ar personuppgiftsansvarig for de
personuppgiftsbehandlingar som ndmnden forfogar 6ver i sin
verksambhet.

e Bedriva ett systematiskt sakerhetsarbete inom det egna
verksamhetsomradet.

e N&mnden har ansvar fér den 16sa egendom som anfortrotts
namnden.

e | 6vrigt fullgéra de uppgifter som kommunfullmaktige
overlamnar till ndmnden.
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Namndernas rapporteringsskyldighet

§3

Av kommunallagen foljer att ndmnderna ska redovisa till
kommunfullméktige hur de fullgjort de uppdrag som lamnats till dem.
Denna aterrapportering ska varje ar ske i samband med tertialuppféljning
(efter april manad), delarsrapport (efter augusti manad) och
&rsredovisning (efter december ménad). Aterrapporteringens omfattning
och frekvens i 6vrigt styrs av kommunstyrelsen eller kommunfullméktige
genom sarskilda beslut eller riktlinjer.

Namndernas befogenheter

§4
N&mnden dger ratt att inom de riktlinjer som fullmaktige eller
kommunstyrelsen faststallt

e andra sin forvaltningsorganisation.
e handha sina personalfragor

e fora kommunens talan i mal och drenden som rér namndens
verksamhetsomrade.

Namndernas arbetsformer

Sammansattning

§5
Namnderna bestar av sa manga ledamoter och ersattare som
kommunfullméktige bestammer.

Sammanséttningen i de olika ndmnderna kan variera. Se ndrmare under
respektive namnds avsnitt.

Tidpunkt for nAmndens sammantraden

§6
Namnderna sammantréader pa dag och tid som de sjalva bestammer.

Ordféranden kan vid behov besluta om extra sammantrade och
bestdmma om tid och plats for detta.

Extra sammantrade kan ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens
ledamoter sa begar.
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Beslutférhet i namnderna

87
Namnderna har ratt att besluta i arenden endast nar fler an halften av
ledamOterna ar narvarande.

Kallelse till ndmndens sammantraden

88
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordforanden bestammer i
vilken utstrackning handling som tillhor ett arende pa foredragningslistan
ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Naér varken ordforanden eller vice ordférande kan kalla till sammantrade
ska den till aldern aldste ledamoten gora detta.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt levereras till varje ledamot och erséattare
samt annan fortroendeman som kommunfullmaktige medgett ratt att
nérvara vid sammantradet senast fyra dagar fore sammantradet.

Erséttarnas tjanstgoring och inkallande av ersattare

§9

Om en ledamot ar férhindrad att nérvara vid ett sammantréde eller att
vidare delta i ett sammantréade ska ledamoten sjalv ansvara for att kalla
ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora och som inte
redan kallats in.

En ledamot som installer sig under pagdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna véljs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den
av fullméktige bestdamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgéra har dock alltid féretrdde oberoende
av turordningen.
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Ersattare for ordféoranden

8§10

Om varken ordforanden eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgér den till aldern
aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom, foraldraledighet eller av annat
skal &r hindrad att fullgéra uppdraget for en langre tid utser
kommunfullmé&ktige en annan ledamot att vara erséattare for ordféranden.
Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppagifter.

Namndens presidium

§11
N&mndens ordférande och vice ordférande utgdr ndmndens presidium.

Presidiet ska bereda de drenden som ska forelaggas namnden. | dvrigt ska
presidiet, om oppositionens gruppledare inte ingdr i presidiet, tillsammans
med oppositionens gruppledare i respektive ndmnd delta i de
overlaggningar med kommunstyrelsen och dess utskott eller
motsvarande, som ar av betydelse for namndens ansvarsomrade

Har ndmnden tillsatt ett utskott for beredning av arende ar det utskottet
som ska besluta om beslutsférslag till ndmnden.

Ej tianstgOrande ersattares ratt att narvara och yttra sig

§12

Erséttare har ratt att nérvara vid ndmndens sammantréaden &ven om
ordinarie ledamot tjanstgor. Ej tjanstgdrande ersattare har rétt att yttra sig
vid sammantradet och har ocksa ratt att begara att fa sin mening
antecknad till protokollet. Ordféranden har dock ratt att neka att
protokollsanteckningar fors in i protokollet. Ej tjanstgorande erséttare har
inte forslagsratt.

Narvaroratt vid sammantraden
8§13
Vid sammantréden har foljande personer ndrvaroratt, om inte namnden
beslutar annat:
e Ledamoter
o Ersattare
e N&mndens chefstjadnsteman

e Namndens sekreterare

e Annan tjansteman som ndmnden vill kalla
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e Kommunchefen
e Personalforetradare (kommunallagen, 7:8)

Kommunstyrelsens ordférande, med vice ordféranden som ersattare, far
nérvara vid sammantrade med ndmnder med rétt att delta i ndmndernas
overlaggningar men inte i besluten.

Séadan fortroendeman, som av fullmaktige tilldelats sarskilt uppdrag som
minoritetsforetradare, far narvara och delta i 6verlaggningarna men inte i
besluten i ndmnder, dven om han inte &r ledamot eller erséttare i berérda
namnder.

| de fall kommunfullmaktige 6verlatit till kommunstyrelse eller annan namnd att
besluta om ett medborgarforslag har den som véckt ett arende genom
medborgarforslag ratt att yttra sig och delta i 6verlaggningen men inte i beslutet
nar medborgarforslaget behandlas.

Nérvaroratt galler inte i arenden, som rér myndighetsutdvning, eller i vilka det
forekommer uppgifter som hos nd&mnden omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen.

Ordférandens arbetsuppgifter

8§14
Namndens ordférande ska:

e Med uppmarksamhet folja fragor av betydelse fér namndens
verksamhet, effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor.

e Framja samverkan mellan namnden och kommunernas évriga
namnder och styrelser.

o Se till att namndens drenden behandlas utan onddigt dréjsmal.

e Representera vid uppvaktningar, konferenser och sammantraden om
inte ndmnden bestdmt annat.

Namndernas delegeringsratt

§15

Med det forbehall som sags i kommunallagen, far namnden inom ramen
for namndens forvaltningsomrade samt kommunfullmaktiges beslut och
anvisade anslag, uppdra at arbetsutskott eller at ledamot eller ersattare
eller at tjansteman hos kommunerna - med iakttagande av de
begransningar ifraga om belopp eller i andra avseenden, varom namnden
sarskilt beslutat - att pA namndens vagnar fatta beslut i arenden rérande:

e representation och uppvaktningar,

e fortroendemans deltagande i kurser, konferenser och dylikt,
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e utdelning fran donationsfonder/stiftelser inom namndens
verksamhetsomrade,

e upphandlingar rérande namndens verksamhetsomrade,

e drenden inom namndens forvaltningsomrade, som ankommer pa
namnden i egenskap av myndighet, som anges enligt gallande
speciallagstiftning,

e personaladministrativa arenden enligt faststélld
personaladministrativ delegeringsordning,

e andra fragor vilka till sin art och betydelse ar jamforliga med de
ovan angivna arendegrupperna.

Av namnden delegerad beslutanderétt ska ej utdvas i arenden av
principiell innebord eller i annat arende av storre vikt.

Arende, vari utskott tillagts beslutanderatten, ska hanskjutas till namnden
for avgorande av namnden samfallt, om minst tva utskottsledamaoter
begar det. Arende, vari annan avdelning tillagts beslutanderatten, ska
ocksa hanskjutas till namnden om nagon av delegaterna begar detta

Arende, vari ordféranden, annan ledamot, erséttare eller tjansteman
tillagts beslutanderatten, far delegaten, om arendets beskaffenhet kan
anses pakalla detta, dverlamna till namnden for avgorande.

Annan delegering frdn kommunfullmaktige redovisas narmare under
respektive namndspecifikt avsnitt.

§16

| de fall kommunfullmaktige overlatit till kommunstyrelse eller
annan namnd att besluta om ett medborgarforslag géller &ven
foljande:

Den som vackt ett &rende genom medborgarforslag har ratt att yttra
sig och delta i dverlaggningen men inte i beslutet nar
medborgarforslaget behandlas, utom i de drenden som avser
myndighetsutévning, eller i vilka det férekommer uppgifter som hos
ndmnden omfattas av sekretess enligt offentlighets- och
sekretesslagen.

Arbetsutskottens arbetsformer

Arbetsutskottens sammanséattning

817
Sammanséttningen av arbetsutskotten kan variera. Se narmare under
respektive ndmnds avsnitt.

Har kommunfullméktige inte bestamt nagot om utskott, far namnden
sjalv bestdamma att utskott ska finnas.
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Tidpunkt for utskottens sammantraden

§18
Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskotten bestammer.

Ordforanden kan vid behov besluta om extra sammantréde och
bestamma om tid och plats for detta.

Extra sammantrade kan ocksa hallas om minst en tredjedel av utskottets
ledamater sa begar.

Beslutsforhet i utskotten

8§19
Utskottet har rétt att handlédgga &renden endast nar fler an halften av
ledamoterna ar narvarande.

Kallelse till utskotten

8§20
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordforanden bestammer i
vilken utstrackning handling som tillhor ett arende pa foredragningslistan
ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Nar varken ordforanden eller vice ordféranden kan kalla till
sammantrade ska den till ldern aldste ledamoten gora detta.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt levereras till varje ledamot och ersattare
samt annan fortroendeman som kommunfullmaktige medgett réatt att
narvara vid sammantradet senast fyra dagar fore sammantradet.

Ordforande i utskott

8§21
Namnden bestammer ordférande och vice ordférande bland utskottets
ledamoter.



Ersattare for ordférande i utskott

8§22

Om varken ordforanden eller vice ordféranden kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgér den till aldern
aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom, foraldraledighet eller av annat
skal ar hindrad att fullgora uppdraget fér en langre tid far namnden utse
en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Erséattaren fullgor
ordférandens samtliga uppagifter.

Inkallande av erséttare i utskott och ersattares tjanstgoring i utskott

Allméant

823

Om en ledamot ar forhindrad att narvara vid ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantrade ska ledamoten i utskottet sjalv ansvara for
att kalla ersattare i ledamots stalle. Den ersattare kallas som star i tur att
tjanstgora och som inte redan kallats in.

En ledamot som installer sig under pagaende sammantréade har ratt att
tjanstgdra dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna véljs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den
av namnden bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende
av turordningen.

Ej tjanstgorande ersattares ratt att narvara vid
utskottssammantrade

8§24

Ersattare far narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot &r
forhindrad att nérvara. Ej tjanstgorande ersattare har saledes inte ratt att
narvara vid utskottssammantrade.

Justering av protokoll

§25

Protokollet justeras av ordféranden och ledamot eller tjanstgérande
ersattare som &r utsedd att justera senast 14 dagar efter sammantrédet &gt
rum. Dagen efter protokollet justerats ska det tillkannages pa
kommunens anslagstavla.

Namnden eller utskottet kan besluta att en paragraf ska justeras
omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan namnden eller
utskottet justerar den.
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Reservation

8 26
En ledamot som deltagit i ett avgorande kan reservera sig mot beslutet.
Reservationen ska anmélas innan sammantradet avslutats.

Om en ledamot som har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas
till ndmndens/utskottets sekreterare fore protokollet justerats.

Oppna namndsammantraden

827
En namnds sammantrade ska hallas inom stéangda dorrar.

Namnden far dock besluta att namndsammantraden helt eller delvis ska
hallas 6ppna for allmanheten eftersom fullmaktige medgett detta.

Namndens sammantraden ska dock hallas inom stangda dorrar i arenden
som avser myndighetsutdvning i vilka forekommer uppgifter som ror
sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Utskottens sammantraden &r inte offentliga.

Se narmare under respektive ndmnds avsnitt om 6ppna
namndsammantraden tillats.

Undertecknande av handlingar

Delgivning

8§28

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne av vice
ordféranden och kontrasigneras av anstélld som namnden bestammer
enligt firmateckningsbeslut.

Utfardade kvitton, bankanvisningar och dylika handlingar undertecknas
pa sétt som namnden bestammer.

| 6vrigt far namnden uppdra at tjansteman att enligt av namnden lamnade
direktiv underteckna handlingar pa namndens végnar.

§29
Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller
annan anstélld som ndmnden bestammer.

Sida
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Oppettider
§30

Namndens kontor ska hallas dppet for allméanheten pa dagar och tider,
som ndmnden bestdmmer och som forvaltningslagstiftningen foreskriver.
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Namndspecifika reglementen
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Reglemente fér kommunstyrelsen
Galler fr.o.m: 2012-09-28, reviderat 2013-10-28, § 164 och 2015-10-26, 8 170

Utover vad som stadgas i kommunallagen om kommunal ndmnd och
dess verksamhet samt annan lagstiftning galler bestammelserna i detta
reglemente.

Overgripande uppgifter

Ledningsfunktionen

§1

Kommunstyrelsen ar Séffle kommuns ledande politiska
forvaltningsorgan. Kommunstyrelsen har dvergripande ansvar for
planering och utveckling av hela den kommunala verksamheten inklusive
de kommunala bolagen och kommunens ekonomiska stéllning.
Kommunstyrelsen ansvarar dven for samordningen mellan de
kommunala bolagen och mellan bolagen och kommunen.

Kommunstyrelsen ska ocksa ha uppsikt éver 6vriga namnders
verksamhet. Uppsiktsplikten géller &ven kommunal verksamhet som
bedrivs i sddana bolag som avses i kommunallagen 3:17, 3:18, 8:1 och
sadana kommunalforbund som kommunen &r medlem i.

Kommunstyrelsen ska i syfte att nedbringa kostnaderna och framja
effektiviteten i kommunkoncernen fésta stor vikt vid samordningen av
verksamheterna i bolagen och kommunen. Kommunstyrelsen ansvarar
for, med undantag for det som ar forbehallet fullméktige, kommunens
agarfunktion i moderbolaget. Kommunstyrelsen har att fullgéra sin
uppsiktsplikt éver bolagen enligt 6 kap. 1 8 KL. Enligt denna
bestammelse svarar ocksa kommunstyrelsen for samordningen av
kommunens angelégenheter. 1 sin uppsikt éver bolagen anvander
kommunstyrelsen bl a rapportering fran moderbolaget.

Kommunstyrelsen ska vidare med uppmérksamhet folja de fragor som
ligger inom andra ndmnders eller inom de kommunala bolagens
verksamhetsomrade och som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stéllning.

Kommunstyrelsen foretrader kommunen i kommundévergripande fragor.

| kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna
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e arbetet med utformningen av 6vergripande mal, riktlinjer och
ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten
inklusive de kommunala bolagen,

e den ekonomiska planeringen,

e utvecklingen av den kommunala demokratin och utveckling av
brukarinflytandet,

e personalpolitiken,
e informationsverksamheten,
e arbetet med att ta fram och revidera kommunala styrdokument,

o arbetet med att effektivisera administrationen

Styrfunktionen

§2
| kommunstyrelsens styrfunktion ingar att

e samordna och styra utformningen av riktlinjer och ramar for hela den
kommunala verksamheten, gora framstéllningar i fragor som inte i lag &r
forbehallna annan namnd

e 0Overvaka att de av fullmaktige faststallda malen och planerna for
verksamheten och ekonomin efterlevs och att kommunens I6pande forvaltning
handhas rationellt och ekonomiskt

e se till att uppféljning sker fran samtliga namnder och rapportera till
fullmaktige om hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret och om
hur verksamheten utvecklas

e ha fortlopande uppsikt dver verksamheten i de bolag, som kommunen helt
eller delvis &ger eller annars har intresse i, framst vad géller andamal,
ekonomi och efterlevnad av uppstallda direktiv men ocksa i avseende pa
ovriga forhallanden av betydelse for kommunen samt regelmassigt rapportera
detta till fullmaktige

e Lopande vidta nodvandiga atgarder for att sakerstalla att de krav som anges i
3 kap. 17-18 8§88 KL &r uppfyllda betraffande de aktiebolag kommunen innehar
aktier i

o Arligen, i samband med &rsredovisning, i beslut prova om den verksamhet
som bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger eller
annars har intresse i enligt 3 kap. 17-18 88 KL under féregdende kalenderar
har varit forenlig med det



faststallda kommunala &ndamalet och utforts inom ramen for de
kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige
snarast. Finner styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt
lamna forslag till fullméktige om nodvéandiga atgarder

Kommunstyrelsens dvriga verksamheter - Facknamnd

Ekonomisk administration

§3
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens medelsforvaltning och foljer
de foreskrifter om detta som fullméktige har meddelat.

Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. |
uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster flyter in och
att betalningar gors i tid samt att vidta de atgarder som behdvs for
indrivning av forfallna fordringar.

Kommunstyrelsen har ocksa hand om 6vrig ekonomisk forvaltning,
bland annat att

e tillse att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett

¢ handha egen och andra namnders forvaltning av stiftelsemedel

Personaladministration

§4

Kommunstyrelsen ar kommunens centrala organ for den
personaladministrativa verksamheten och har hand om fragor som ror
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.

§5

Kommunstyrelsen ansvarar for att IT-infrastrukturen for IT-behovet i
kommunen samordnas, utvecklas och underhalls pa ett sadant satt att det
framjar kommunens verksamheter. IT-infrastrukturen omfattar utéver nat
aven system for tillganglighet, sdkerhet och hjélpsystem kring
kommunikation for bade data och telefoni.

Kommunstyrelsen ansvarar ocksa for strategiska fragor betraffande
behoven av IT-infrastruktur inom kommunens verksamheter.

Sida
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Naringslivsfragor
§6
Kommunstyrelsen ansvarar for den naringslivspolitiska verksamheten

och har hand om kontakterna mellan kommunen och néringslivet for att
allmant framja sysselsattningen och naringslivet i kommunen.

Kommunstyrelsen ansvarar for samordning av skraddarsydd utbildning
som efterfragas av Saffle kommun och dess naringsliv.

Administration

§7

Kommunstyrelsen ansvarar for att utveckla och effektivisera
administrativa rutiner och fungerar som radgivare inom kommunen for
administrativa fragor av allman och av juridisk karaktar.

Kommunstyrelsen leder arbetet med att revidera kommunens
styrdokument.

Information

§8
Kommunstyrelsen ar ansvarig for informations- och
kommunikationsfragor.

InkOpsfragor

§9
Kommunstyrelsen har ansvaret for upphandlingar inom den egna
verksamheten och bistar andra namnder vid upphandlingar.

Réaddningstjansten

§10
Kommunstyrelsen har verksamhetsansvar for rdddningstjansten.

Kommunens fastighetsférvaltning

8§11
Kommunstyrelsen ansvarar for mark- och exploateringsverksamheten.

Kommunstyrelsen har ansvar for kommunens fastighetsférvaltning. Det
innebér bland annat att kommunstyrelsen ska

e med uppmaérksamhet folja allt som &ger samband med
kommunens mark- och bostadspolitik,



bevaka kommunens intressen i arenden angaende fastighetsbildning,
fastighetsbestamning, planldggning och byggnadsvésen,
gemensamhetsanldggningar och enskilda vagar samt i andra &renden
som ar jamforliga med dessa,

forvalta kommunens fasta egendom,
handlagga fragor som rér husbyggnation,

utse ombud for kommunen vid forrattning hos fastighets
bildningsmyndighet och enligt lag om enskilda vagar med
behorighet att pa kommunens vagnar ansoka om sadan forrattning
och att foretrdda kommunen vid forréttningen med denbehérighet i
ovrigt som anges i 12 kap 14 § i rattegangsbalken samt utse ombud
som vid tomtindelning foretrader kommunen som markégare,

genom avtal eller tillampning av bestammelserna i
byggnadslagstiftningen, fastighetsbildningslagen, anlaggningslagen,
ledningsdragningsrattslagen eller annan lagstiftning tillférsakra
kommunen rétt till servitut, ledningsrétt eller nyttjanderatt i annan
tillhorig fastighet och medverka till &ndring eller upphdvande av
salunda tillkommen ratt,

genom avtal eller tillampning av bestammelserna i
byggnadslagstiftningen, fastighetsbildningslagen, anlaggningslagen,
ledningsdragningsrattslagen eller annan lagstiftning belasta
kommunens mark med servitut, ledningsratt eller nyttjanderétt for
ledning, rétt till vag eller rétt till anlaggning enligt faststélld detaljplan
och medverka till &ndring eller upphavande av salunda tillkommen
ratt, utom sa vitt avser elektrisk hégspanningsledning ovan jord.

Ovriga uppgifter

8§12
Kommunstyrelsen ansvarar for

turismfragor,

kommunens sakerhetsarbete och krisledning,
kollektivtrafiken och utvecklingen av infrastrukturen,
arbetsmarknadsfragor,

for kommunens uppgifter enligt lag om kommuners och
landstings atgarder infor och vid extraordinara handelser i
fredstid och hojd beredskap,

verksamheten enligt lag om skydd mot olyckor (milj6- och
byggnadsnamnden ansvarar for férebyggande

myndighetsutévning enligt samma lag),

kommunens anslagstavla,
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e i Ovrigt handha forvaltningen av de av kommunens
angelagenheter, som inte tillkommer pa eller har uppdragits at
annan namnd,

e for livsmedelshantering, mat och maltider inom stadshusets
konferens- och sammantréadesverksamhet. Namnden &r enligt
livsmedelslagstiftningen regler att betrakta som livsmedelsforetagare.
Detta ansvar kan delegeras till ansvarig for tillagningsenheten.

e Medarrangor vid evenemang av kommunalt intresse
Kommunstyrelsen ar
e arbetsldshetsnamnd,

e kommunens arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om
arkivvarden finns i arkivbeskrivningen.

Delegering fran kommunfullméaktige

§13
Kommunstyrelsen ska besluta i foéljande grupper av drenden:

e Vid behov for kommunens rakning uppta lan inom den beloppsram
kommunfullmaktige arligen bestammer och enligt de riktlinjer som
fullmaktige faststallt med sarskilt beaktande av de narmare
foreskrifter om sdkerhet som fullméaktige avgivit.

e Utfarda nodvandiga forbindelser for upptagna lan som fullmaktige
beslutat om och utférda forbindelser, som behovs i anledning av
fullmaktiges beslut att iklada sig borgen eller annan ansvarighet.

e Handha kommunens centrala information och svara for
uppdatering av styrdokument och andra foreskrifter inom
kommunen.

e Avge yttranden som ankommer pa kommunen, om ej yttrandet ar av
principiell betydelse for den kommunala sjélvstyrelsen och &ven
sistnamnda slag av yttranden om faststalld remisstid ej medger att
yttrandet behandlas pa ordinarie sammantrade med
kommunfullméktige.

e Bevaka kommunens ratt vid bolags- och féreningsstdmmor och andra
sammantréden inom bolag som kommunen helt eller delvis &ger eller
annars har intressen i samt att utéva den fortlépande tillsynen 6ver
sadana bolag.

e | sadana mal och arenden dar det ankommer pa kommunstyrelsen att
fora kommunens talan pa kommunens vagnar traffa 6verenskommelse
om betalning av fordran, antaga ackord, inga forlikning och sluta
avtal.
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Medgivande av utstrackning, nedsattning, dédning och relaxation

av inteckningar samt utbyte av pantbrev liksom andra darmed
jamforliga atgarder.

Fastighetsdarenden som inte ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre
vikt for kommunen och som avser:

Arbetsformer

§14

Kop, forsaljning, byte och avtal om fastighetsreglering till ett maximalt
belopp om 1 mnkr och dar kdpeskillingen/erséttningen ar faststélld vid
vardering, anbud eller enligt fullméktiges principer for markvérde samt
enligt dvriga riktlinjer

Inga genomforandeavtal/exploateringsavtal/
/intentionsavtal/markanvisningsavtal/optionsavtal
och dar det kommunala atagandet inte Gverstiger 1 mnkr

Utarrendera, hyra ut eller pa annat satt upplata kommunen tillhérig fast
egendom som faller under kommunstyrelsens forvaltning for en tid av
hogst fem (5) ar eller nar det géller foreningar som kan ansoka om bidrag
fran Riksidrottsforbundet for en tid av hogst tio (10 ar)

Faststalla avgifter utan egentlig kommunalekonomisk betydelse
och som inte &r av principiell vikt.

Besluta om arlig taxejustering enligt sotningsindex.
Besluta om hemséandningsbidragets storlek.

Besluta angaende tillstandsprovning av vindkraft enligt
miljobalkens bestammelser.

Besluta om lagstadgad borgensavgift avseende det kommunala
bostadsbolaget Safflebostader AB.

Besluta om ranteséttning inom kommunens internbank.

Kommunstyrelsen ager ratt att besluta om av fullméktige dverlatna
medborgarforslag

Utover det som regleras under riktlinjer och regler for samtliga
ndmnder” galler bestdammelserna nedan fér kommunstyrelsen.

Sammansattning

§15

Kommunstyrelsen bestar av 13 ledamoéter och 13 erséttare.



Kommunstyrelsens sammantraden

§16

Kommunstyrelsens sammantraden ar, enligt kommunstyrelsens beslut 11
maj, 2009, § 75, 6ppna for allmanheten men ska alltid hallas inom
stdngda dorrar i &renden som avser myndighetsutovning eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess enligt gallande
offentlighets- och sekretesslagstiftning.

Arbetsutskott

817
Inom kommunstyrelsen ska det finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet
ska besta av fem ledamoter och fem erséttare.

Kommunstyrelsens ordférande - Kommunalrad

§18

I anslutning till vad i lag och detta reglemente foreskrivs aligger det
kommunstyrelsens ordférande, som ska égna hela sin arbetstid &t
uppdrag for kommunen och béra titeln kommunalrad, att

e narmast under kommunstyrelsen ha inseende 6ver hela kommunens
verksamhet (koncernen), med uppmarksamhet folja fragor av
betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska intressen samt
ta erforderliga initiativ i dessa avseenden,

e beframja erforderlig samverkan mellan kommunstyrelsen och
kommunens évriga namnder och bolag,

¢ vid uppvaktningar fér myndigheter och konferenser och
sammantrdden med myndigheter, bolag och enskilda representera
kommunen,

e tillse att kommunstyrelsens och utskottens drenden behandlas utan
onodigt drojsmal,

o vara tillganglig for allménheten och for kommunens
fortroendemén och tjansteman,

e i 0Ovrigt tillse, att kommunstyrelsens och utskottets uppgifter
fullgors.

Forvaltning

Under styrelsen lyder kommunledningskontoret.
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Kommunchefens roll, stéllning och uppgifter

§19
Kommunchefen &r den tjansteman i kommunen som enligt
kommunallagens definition &r att anse som ”’ledande”.

Kommunchefen ar forvaltningschef for kommunstyrelsens forvaltning.

Kommunchefen ska arbeta med strategiska utvecklingsfragor av
koncerngemensam karaktér.

Kommunchefen &r chef och éverordnad évriga forvaltningschefer i
arenden av koncerndvergripande eller gemensam karaktér.

Kommunchefen ska samordna forvaltningarnas arbete genom
ledningsgruppen och andra koncerngemensamma beredningar.

Tjanstemans narvaroratt

§20

Vid styrelsens och utskottets sammantrade har, om inte namnden beslutar
annat, forvaltningschefen och enhetscheferna vid
kommunledningskontoret ratt att narvara och delta i 6verlaggningarna.

Kommunstyrelsens delegeringsrétt

§21

Utover det som raknas upp i den allménna delens § 15 samt med det
forbehall som sdgs i kommunallagen, far namnden inom ramen for
namndens forvaltningsomrade samt kommunfullméktiges beslut och
anvisade anslag, uppdra at arbetsutskott eller at ledamot eller ersattare
eller at tjansteman hos kommunerna - med iakttagande av de
begransningar ifraga om belopp eller i andra avseenden, varom namnden
sarskilt beslutat - att pA namndens vagnar fatta beslut i arenden rérande:

e Befullméktigande av ombud att féra kommunens talan infér domstol
och andra myndigheter samt vid forréattningar av skilda slag.

e Upphandlingsarenden i enlighet med faststalld
delegeringsordning for kommunstyrelsen.

e Personaladministrativa &renden i enlighet med faststalld
delegeringsordning for kommunstyrelsen.

e Ekonomidrenden i enlighet med faststalld delegeringsordning for
kommunstyrelsen.

e Administrativa arenden i enlighet med faststélld
delegeringsordning for kommunstyrelsen.

e Fastighetsarenden i enlighet med faststéalld delegeringsordning for
kommunstyrelsen.

e Arenden inom kommunstyrelsens forvaltningsomrade, som
ankommer pa styrelsen i egenskap av myndighet, som anges
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enligt gallande lagstiftning.
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Reglemente barn- och utbildningsnamnden
Galler fr.o.m: 2012-09-28, reviderat 2015-10-26, 8 170, reviderat 2016-11-28, § 178

Utover vad som stadgas i kommunallagen om kommunal ndmnd och
dess verksamhet samt annan lagstiftning géller bestdimmelserna i detta
reglemente.

Overgripande uppgifter

81

Barn- och utbildningsnd&mnden fullgér kommunens uppgifter inom det
offentliga skolvasendet for barn, ungdom och vuxna. Barn- och
utbildningsndmndens uppgifter omfattar férskola, forskoleklass,
grundskola, grundsérskola, gymnasieskola, gymnasiesarskola, kommunal
vuxenutbildning, yrkesvux samt fritidshem som kompletterar
utbildningar i forskoleklass, grundskola och grundsarskola. Vidare
omfattar barn- och utbildningsndmndens uppgifter pedagogisk omsorg,
séarskilda utbildningsformer och kommunal musikskola. Namnden har
rétt att erbjuda och bedriva uppdragsutbildning.

Barn- och utbildningsnd@mndens uppgifter omfattar dven godkannande
och tillsyn av fristdende forskola samt fritidshem som inte anordnas vid
en skolenhet med forskoleklass, grundskola eller grundsarskola.

Vidare har barn- och utbildningsnd&mnden ansvar for
livsmedelsupphandling, mat och maltider inom férskola, familjedaghem,
fritidshem, grund- och gymnasieskola samt den del av aldre- och
handikappomsorgens livsmedelshantering som produceras vid
Tegnérkoket. Barn- och utbildningsndmnden &r enligt
livsmedelslagstiftningens regler, att betrakta som livsmedelsféretagare.

Delegering fran kommunfullmaktige

§2

o Kommunfullméktige medger barn- och utbildningsndmnden rétten att
fatta beslut i d&renden som ror avgifter utan egentlig
kommunalekonomisk betydelse och som inte &r av principiell vikt.

e Barn- och utbildningsndmnden &ger ratt att besluta om av fullmaktige
overlatna medborgarforslag

Arbetsformer

83
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Utbver det som foreskrivs under riktlinjer och regler for samtliga
ndmnder” galler bestimmelserna nedan for barn- och
utbildningsndmnden.

Sammansattning

§4
Barn- och utbildningsnamnden bestar av 11 ledamoter och 11 erséttare.

Arbetsutskott

§5
Inom barn- och utbildningsndmnden ska det finnas ett arbetsutskott.
Arbetsutskottet ska besta av fem ledamoter och fem erséttare.



Sida

Reglemente socialndmnden
Galler fr.o.m: 2012-09-28, reviderat 2015-10-26, § 170, 2016-11-28, § 178

Utover det som stadgas i kommunallagen om kommunal ndmnd och dess
verksamhet samt annan lagstiftning galler bestammelserna i detta
reglemente.

Overgripande uppgifter

§1
Socialndmnden fullgér kommunens uppgifter inom socialtjansten och
vad som i lag sdgs om socialndmnd.

Socialnamnden ansvarar ocksa enligt gallande halso- och sjukvardslag
for ledningen och utférande av kommunens halso- och sjukvard samt for
kommunens verksamhet enligt géllande lag om stdd och service till vissa
funktionshindrade 9 § 2-10.

Vad avser kommunens uppgifter for integration av nyanlédnda invandrare
fullgdrs aven dessa av socialnamnden.

Dérutover fullgor socialndmnden aven kommunens uppgift enligt
gallande lag

e Lag om fardtjanst och lag om riksféardtjanst

Alkohollag och tobakslag

Lag om handel med vissa receptfria lakemedel

Skuldsaneringslag

Lag om valfrihetssystem
| socialndmndens uppgifter ligger dven konsumentverksamheten.

Namnden ansvarar for livsmedelshantering, mat och maltider inom
aldreomsorg- och handikappomsorg for den del livsmedelhantering som
inte produceras vid Tegnérkdket. Namnden &r enligt
livsmedelslagstiftningen regler att betrakta som livsmedelsforetagare.
Detta ansvar kan delegeras till ansvarig for tillagningsenheten/erna.



Delegering fran kommunfullméaktige

§2

e Kommunfullmaktige medger socialndmnden ratten att fatta beslut i
arenden som ror avgifter utan egentlig kommunalekonomisk
betydelse och som inte &r av principiell vikt.

o Kommunfullméktige medger socialnamnden réatten att fatta beslut om
revidering av avgift for kommunal tillsyn av receptfria lakemedel
enligt prisbasbeloppindex.

e Socialnamnden ager réatt att besluta om av fullmaktige dverlatna
medborgarforslag

Arbetsformer

§3
Utover det som foreskrivs under riktlinjer och regler for samtliga
ndmnder” galler bestimmelserna nedan for socialnédmnden.

Sammanséttning

84
Socialndmnden bestér av 11 ledamdter och 11 erséttare.

Arbetsutskott
85
Inom socialndmnden ska det finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska
besta av fem ledamdéter och fem ersattare.
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Reglemente milj6- och byggnadsnamnden
Galler fr.o.m: 2012-09-28, reviderat 2015-10-26 § 170 och 177

Miljo- och byggnadsnamnden ar en myndighetsnamnd som utdvar
kommunens befogenhet att for enskild bestamma forman, rattighet,
skyldighet eller annat jamforbart forhallande.

Utover vad som stadgas i kommunallagen om kommunal ndmnd och

dess verksamhet samt annan lagstiftning géller bestdimmelserna i detta
reglemente.

Overgripande uppgifter
§1
Miljo- och byggnadsnamnden fullgér kommunens myndighetsutévning
enligt foljande speciallagstiftning:
e Plan- och bygglagen samt dess féljdlagstiftning
e Miljobalken samt dess foljdlagstiftning
e Fastighetsbildningslagen
e Anlaggningslagen (9 8)
e Ledningsrattslagen (8 8)
e Livsmedelslagen
e Smittskyddslagen
e Lag om skydd mot olyckor
e Lag om skyddsrum
e Lag om bostadsanpassning
e Tobakslag (tillsyn av rokférbud i vissa lokaler)
e Lag om brandfarliga och explosiva varor

Utbver ovanstaende ansvarar miljo- och byggnadsnamnden for foljande:
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e Kommunens MBK-verksamhet (matning, berédkning och
kartframstéllning)

e Kommunal klimat- och energiradgivning

e Justering enligt index av faststéllda taxor inom nd&mndens
verksamhetsomrade

Delegering fran kommunfullméktige
§2

e Miljébalken 7 kap 18 b§
Beslut om strandskyddsdispenser i enlighet med vad som anges i 7 kap 18b §
Miljobalken.

e PBL 5kap. 29 och 32 8§
Antagande, andring eller upphavande av detaljplan och omradesbestammelser.

a) da bestammelserna om enkelt planforfarande enligt 5 kap. 6 § far tillampas,

b) som, pa sétt som kommunfullmaktige i sitt beslut narmare anger,
Overensstammer med fullméktiges direktiv i géllande dversiktsplan eller
motsvarande oversiktlig plan.

En forutsattning for miljé- och byggnadsnamndens befogenhet &r att
kommunstyrelsen inte har ndgon erinran mot atgarden och att planen inte
reglerar exploateringssamverkan.

Miljo- och byggnadsnamndens befogenhet innefattar ocksa ratt att forlanga
eller foérnya detaljplanens genomforandetid (5 kap. 14 §). Namnden har
daremot inte ratt att &ndra eller upphéva detaljplan fére genomforandetidens
utgang.

e PBL 5 kap. 29 och 33 8§
Antagande, andring eller upphavande av omradesbestammelser.

a) da bestammelserna om enkelt planforfarande i 5 kap. 6 § far tillampas,

b) som reglerar frdga om vegetation samt markytans utformning och hoéjdlage
(5 kap. 16 8§ punkt 6) och om skyddsanordningar for att motverka storningar
fran omgivningen (5 kap. 16 § punkt 7),

c) som, pa satt som kommunfullmaktige i sitt beslut narmare anger,
Overensstammer med fullmaktiges direktiv i gallande dversiktsplan.

En forutsattning for miljo- och byggnadsndmndens befogenhet &r att
kommunstyrelsen inte har nagon erinran mot atgarden och bestammelserna
inte reglerar exploateringssamverkan.
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PBL 6 kap 19, 20 och 22 88 (19 och 22 §8)

Ratt att hos lansstyrelsen ansoka om férordnande och att géra anmalan till
inskrivningsmyndigheten (208).

Lagen om exploateringssamverkan 88

Ratt att ansdka om forrattning for exploateringssamverkan.
Fastighetsbildning lagen 5 kap. 3 § tredje stycket

Ratt att pakalla fastighetsreglering som behdvs for att mark och vatten skall
kunna anvéndas for bebyggelse pa ett andamalsenligt satt.
Fastighetsbildningslagen 14 kap. 1 § andra stycket

Ratt att pakalla fastighetsbestamning savitt géller omrade med detaljplan eller
omradeshestammelser eller omrade betraffande vilket fraga vackts om
upprattande av sadan plan eller sadana bestammelser.

Anlaggningslagen 18 §

Rétt att pakalla forrattning. Delegeringen omfattar inte arenden av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt for kommunen.

Lagen om civilt forsvar 6 kap. 3, 4, 11 och 12 88 samt 7 kap. 3 §
Kontroll av skyddsrum, férande av register, forelaggande om underhall av
skyddsrum m.m.

Forordningen om civilt forsvar 6 kap. 9 och 11 88§

Besiktning av skyddsrum.

Lagen om bostadsanpassningsbidrag m.m.

Handlaggningen av bostadsanpassningsarenden.

Bygglovstaxan

Andringar av taxans grundbelopp och justeringsfaktorer under forutsattning
att kommunfullméktige har beslutat om 6nskad kostnadstéckning.
Sotningstaxan

Faststallande av sotningstaxan under forutsattning att den éverensstammer
med den centrala dverenskommelsen mellan Sveriges Sotarmastares
Riksforbund och Kommunférbundet.

Taxa for miljofarlig verksamhet

Ratt att gora den justering av tillsynstimma (T) som kostnadsokningar kan ge
anledning till.

Taxa for tjanster inom halsoskyddsomradet 5 och 6 §

Ratt for miljo- och byggnadsnamnden att medge hel eller delvis nedsattning
av avgifterna enligt taxan om sarskilda skal foreligger. Rétt att indexreglera
avgifterna.

Taxa for kopiering
Rétt att besluta om andringar av i taxan ingaende
belopp, nar skal till detta finns.

Miljo- och byggnadsndmnden svarar for
kommunens myndighetsutévning inom
raddningstjanstens omrade.

Namnden &ger ratt att besluta om de justeringar avseende taxan for
den offentliga kontrollen inom livsmedels- och foderomradena som
inte paverkar grunderna for taxan, samt om revidering av taxa for
kopiering och plottning av ritningar.
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e Miljo- och byggnadsnamnden &ger rétt att besluta om av fullméktige
éverlatna medborgarforslag

Arbetsformer

§3

Utover det som foreskrivs under riktlinjer och regler for samtliga
namnder” galler bestimmelserna nedan for miljé- och
byggnadsnamnden.

Sammansattning

§4
Miljo- och byggnadsnamnden bestar av nio ledamaéter och nio erséttare.
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Reglemente kulturnamnden
Galler fr.o.m: 2012-09-28, reviderat 2015-10-26, § 170

Utover vad som stadgas i kommunallagen om kommunal ndmnd och
dess verksamhet samt annan lagstiftning galler bestammelserna i detta
reglemente.

Overgripande uppgifter
§1

e Kulturnamnden leder kommunens biblioteks- och annan
kommunal kulturverksamhet.

e Kulturndmnden framjar kulturlivet i kommunen genom att arbeta med
fragor som ror bildnings- och studieverksamhet, teater, sang, musik,
dans, konst, film, foto, musei- och utstallningsverksamhet,
lokalhistorisk forskning m.m.

e Kulturndmnden verkar for bevarande av estetiskt och
kulturhistoriskt vardefulla eller i samhaéllsbilden karaktéristiska
byggnader, anldggningar och anordningar.

e Kulturndmnden stddjer nya uttrycks- och verksamhetsformer
inom kulturlivet.

e Kulturndmnden ansvarar for den egna verksamheten i Medborgarhuset och for
fritidsgardsverksamheten i kommunen.

e Kulturnamnden koper in och forvaltar kommunens konstverk — dock
ej fast monterade skulpturer och installationer placerade utomhus
(fastighetstillbehor) — och ansvarar for den konstnarliga
utsmyckningen av kommunens byggnader. Namnden &r radgivande
vid utsmyckning av offentliga platser, bostads- och andra
bebyggelseomraden och beslutar i samrad med berorda forvaltningar
om placering av verk som ingar i kommunens konstsamlingar.

e Kulturndmnden ger ekonomiskt bidrag och annat stod till
foreningar och organisationer som verkar inom kulturomradet i
kommunen. Samarbetet med skolan, barn- och ungdomskultur samt
halsoframjande aktiviteter ska sérskilt beaktas.



e Kulturndmnden ansvarar for livsmedelshantering, mat och
maltider inom Medborgarhuset och fritidsgardsverksamheten.
N&mnden &r enligt livsmedelslagstiftningen regler att betrakta som
livsmedelsforetagare. Detta ansvar kan delegeras till ansvarig for
tillagningsenheten/erna.

Delegering fran kommunfullméktige
§2

o Kommunfullméktige medger kulturndmnden ratten att fatta beslut i
arenden som ror avgifter utan egentlig kommunalekonomisk
betydelse och som inte ar av principiell vikt.

e Kulturnamnden ager réatt att besluta om av fullmaktige 6verlatna
medborgarforslag

Arbetsformer

§3
Utover det som foreskrivs under riktlinjer och regler for samtliga
namnder” galler bestimmelserna nedan for kulturnamnden.

Sammanséttning

84
Kulturnamnden bestar av sju ledamdter och sju ersattare.

Arbetsutskott

85
Inom kulturndamnden kan det finnas ett arbetsutskott. Om arbetsutskottet
ska forekomma kan det besté av tre ledamoter och tre ersattare.

Sida
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Reglemente teknik- och fritidsnamnden
Galler fr.o.m: 2012-09-28, reviderat 2015-10-26, § 170

Séaffle och Amals kommuner har kommit éverens om att frn och med
1 januari, 2011 inrdtta en gemensam ndmnd, kallad teknik- och
fritidsnamnden Saffle och Amal, fér samverkan angdende
kommunalteknik, fritid och lokalvard. Saffle kommun ar vardkommun
och den gemensamma namnden ingar i Saffle kommuns organisation.

Utover vad som foljer av lag galler detta reglemente och ett mellan
kommunerna inganget samverkansavtal fér den gemensamma namnden.

Teknik- och fritidsnamndens verksamhet
81

e Teknik- och fritidsndmnden har ansvar for att leda kommunernas
tekniska verksamheter.

e Teknik- och fritidsndmnden har ansvar for kart- och GIS-
verksamheten i Amals kommun och GIS-verksamheten i Saffle
kommun.

e Teknik- och fritidsndmnden & kommunernas
vaghallningsmyndighet med ansvar for de gator och vagar som
ingar i kommunernas ansvarsomraden.

e Teknik- och fritidsnamnden har ansvar fér kommunernas
allménna VA-anlaggningar.

e Teknik- och friti(_jsnamnden har ansvar for kommunernas
renhallning och Ostby miljostation.

e Teknik- och fritidsndmnden ansvarar for drift och skotsel av
kommunernas fritids-, lek-, och friluftsanlaggningar, skogar,
park- och gronomraden samt bat- och gasthamnar. | de fall
ndmnden har ratt att hyra ut idrottsanlaggningar och
foreningslokaler géller en maximal kontraktstid om tio ar i
sénder.

e Teknik- och fritidsnamnden framjar, bland annat ur ett
folkhalsoperspektiv, fritidsverksamheten i kommunerna genom att
samarbeta med foreningar, organisationer och évriga intressenter
som verkar inom namndens omrade.
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e Teknik- och fritidsndamnden har ett Gvergripande strategiskt
ansvar for miljo- och klimatmalen i Séffle. Teknik- och
fritidsnamnden ska bistd kommunstyrelsen i Amal i
miljostrategiska fragor.

e Teknik- och fritidsndmnden ger ekonomiskt bidrag och annat stod till
foreningar, samfélligheter och organisationer som verkar inom
namndens omrade i kommunerna.

e Teknik- och fritidsnamnden ansvarar for parkerings-, och
lotteritillstand samt for allman plats mark inkl torghandel.

e Teknik- och fritidsnamnden svarar for kommunernas lokalvard med
undantag for de verksamheter som 6vriga namnder sjélv svarar for.

e Teknik- och fritidsndmnden svarar for, om inte fullmaktige har
bestamt annat, sjalv eller genom ombud kommunernas talan i alla mal
och arenden som faller inom namndens forvaltningsomrade. Namnden
har darfor ratt att pA kommunernas vagnar traffa dverenskommelse om
betalning av fordran, anta ackord, inga i férlikning och sluta annat
avtal.

e Det ankommer darfor pa namnden att handléagga arenden inom
ovanstaende omraden och andra fragor som till art och betydelse ar
jamfoérliga med dessa.

e Teknik- och fritidsndmnden fullgér kommunernas
myndighetsutdvning enligt trafikférordningen och ar saledes
kommunernas trafikndmnd.

Delegering fran kommunfullméaktige
§2

e Fullméaktige medger att teknik- och fritidsnamnden far besluta om
dess sammantréden ska vara offentliga. Teknik- och fritidsndmndens
sammantraden ska alltid hallas inom stangda dorrar i arenden som
avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

e Anstillningar under forvaltningschefsniva (inom ram) delegeras
till namnden. Samordningsansvaret ligger dock pa
personalenheten.

e Namnden har rétt att besluta om flyttning av fordon enligt gallande lag
om flyttning av fordon och férordning om flyttning av fordon i vissa
fall.

e Namnden har ratt att fatta beslut om torghandelstaxa.
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e Namnden har rétt att fatta beslut i &renden som ror avgifter utan egentlig
kommunalekonomisk betydelse och som inte ar av principiell vikt.

e Teknik- och fritidsnamnden ager rétt att besluta om av fullmaktige dverlatna
medborgarforslag.

Ansvar och rapporteringsskyldighet
§3

e Uppdrag och befogenheter
Teknik- och fritidsndmnden ska se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med det ingangna samverkansavtalet, de mal, riktlinjer, regler
och policys, som respektive kommunfullmaktige bestamt, de
foreskrifter som finns i lag och férordning samt bestammelserna i
detta reglemente.

Teknik- och fritidsndmnden ska infor viktiga beslut konsultera
med kommunernas respektive kommunstyrelser.

Teknik- och fritidsndmnden ska med uppmarksamhet folja
utvecklingen inom namndens verksamhetsomraden och hos
respektive kommunfullmaktige, kommunstyrelser eller andra
namnder samt hos andra myndigheter.

e Ekonomi och internkontroll

Teknik- och fritidsndmnden ska ta ansvar for den ekonomiska férvaltningen
samt till respektive kommunfullméktige rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret.
Rapporteringen ska folja regler och rutiner for verksamhets- och
ekonomistyrning samt uppfoljning i Saffle kommun.

Namnden ansvarar for internkontrollen inom sitt verksamhetsomrade.

e Taxor

Teknik- och fritidsndmnden ska lagga forslag till taxor inom sitt
verksamhetsomrade till respektive kommunfullmaktige eller besluta om taxor i
de fall da respektive kommunfullméktige har delegerat denna rétt.

e Revision

Namnden ska granskas av revisorerna i respektive kommuner. Fragan om
ansvarsfrihet for ndmnden ska provas av fullméktige i de respektive
kommunerna. Det &r enbart fullmaktige i den kommun som valt personen
ifrdga som vid véagrad ansvarsfrihet kan besluta om entledigande fran
uppdraget.
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Arbetsformer

§4
e Sammanséattning

Teknik- och fritidsndmnden bestar av tretton ledamdoter och tretton
ersittare, varav sju fran Saffle och sex fran Amal.

Val forrattas vid mandatperiodens bdrjan for ordférande och vice
ordforande att gélla for tva ar i taget. Medlemskommunerna ar 6verens
om att ordférande och vice ordforande ska komma fran var sin kommun
och att ordforandeskapet skiftar mellan dem efter tva ar, da nytt val
forrattas. Medlemskommunerna ar ocksa dverens om att andre vice
ordféranden véljs att representera ndmndens minoritet under hela
mandatperioden.

e Ordférandens arbetsuppgifter

Med uppmarksamhet folja fragor av betydelse fér namndens
verksamhet, effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor.

Framja samverkan mellan ndmnden och kommunernas 6vriga
namnder och styrelser.

Se till att namndens arenden behandlas utan onddigt drojsmal.

Representera vid uppvaktningar, konferenser och sammantraden om inte
ndmnden bestdmt annat.

e Tidpunkt fér namndens sammantraden

Teknik- och fritidsnamnden sammantrader pa dag och tid som namnden
bestammer.

Ordforanden kan vid behov besluta om extra sammantréde och
bestdmma om tid och plats for detta.

Extra sammantrade kan ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens
ledamater sa begar.

e Beslutforhet i namnden

Namnden har ratt att fatta beslut i &renden endast nar fler an halften av
ledamoterna ar narvarande.
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e Kallelse till ndmndens sammantraden
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordféranden bestammer i
vilken utstrackning handling som tillhor ett arende pa foredragningslistan
ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Nar varken ordforanden, forste vice ordféranden eller andre vice
ordféranden kan kalla till sammantrade ska den till aldern aldste
ledamoten gora detta.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt tillstallas eller 6verlamnas till varje
ledamot och erséttare samt annan fortroendeman som
kommunfullméktige medgett ratt att narvara vid sammantrédet senast
fyra arbetsdagar fore sammantradet.

e Ersattarnas tjanstgoring och inkallande av erséttare

Om en ledamot &r forhindrad att nérvara vid ett sammantrade eller att
vidare delta i ett sammantrade ska ledamoten sjélv ansvara for att kalla
ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora och som inte
redan kallats in. En erséttare far inte tjanstgora for en ordinarie ledamot
fran den samverkande kommunen utan bara foretrada sin egen kommun.

En ledamot som installer sig under pagdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna véljs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den
av fullmaktige bestdmda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende
av turordningen.

e FErsattare for ordforanden

Om varken ordforanden, vice ordféranden eller andre vice ordféranden
kan delta i ett helt sasmmantréde eller i en del av ett sammantréde fullgor
den till aldern aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att
fullg6ra uppdraget for en langre tid utser kommunfullmaktige en annan
ledamot att vara erséttare for ordféranden. Erséttaren fullgor
ordférandens samtliga uppgifter.
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e Ej tjanstgorande ersattares ratt att narvara och yttra sig

Erséttare har ratt att nérvara vid ndmndens sammantréaden &ven om
ordinarie ledamot tjanstgor. Ej tjanstgdrande ersattare har rétt att yttra sig
vid sammantradet och har ocksa ratt att begara att fa sin mening
antecknad till protokollet. Ordféranden har dock ratt att neka att
protokollsanteckningar fors in i protokollet. Ej tjanstgorande erséttare har
inte forslagsratt.

e Narvaroratt for kommunstyrelsen ordférande och foretradare
for oppositionen

Kommunstyrelsernas ordféranden och en foretradare for oppositionen
fran respektive kommun far narvara och delta i 6verlaggningarna men
inte i besluten vid sammantraden i ndmnden. Narvaroratten géller inte i
arenden som rér myndighetsutévning.

§5
e Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och ledamot eller tjanstgérande
ersdttare som &r utsedd att justera senast 14 dagar efter sammantradet agt
rum. Dagen efter protokollet justerats ska det tillkdnnages pa
kommunernas anslagstavlor.

Néamnden eller utskottet kan besluta att en paragraf ska justeras
omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan ndamnden eller
utskottet justerar den.

e Reservation

En ledamot som deltagit i ett avgdrande kan reservera sig mot beslutet.
Reservationen ska anmélas innan sammantradet avslutats.

Om en ledamot som har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas
till ndmndens/utskottets sekreterare fore protokollet justerats.
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e Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av teknik- och
fritidsndmnden ska undertecknas av ordféranden eller vid forfall for

denne av vice ordféranden och kontrasigneras av anstalld som ndmnden
bestammer enligt firmateckningsbeslut.

Av teknik- och fritidsndmnden utfardade kvitton, bankanvisningar och
dylika handlingar undertecknas pa satt som namnden bestammer.

Teknik- och fritidsnamnden far uppdra at tjansteman att enligt av
namnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar.

e Delgivning

Delgivning med teknik- och fritidsndmnden sker med ordféranden,
forvaltningschefen eller annan anstélld som namnden bestammer.

Namndens administration
86
e Forvaltning

Under namnden lyder teknik- och fritidsforvaltningen.

e Narvaroratt

Vid nd&mndens och utskottets sammantréde har, om inte n&mnden
beslutar annat, forvaltningschefen vid forvaltningskontoret ratt att
narvara och delta i 6verlaggningarna. Ovriga vid forvaltningskontoret har
ratt att narvara vid sammantrade och delta i 6verlaggningarna om de ér
kallade till sammantrédet.

e Oppettider

Forvaltningskontoret ska hallas 6ppna for allméanheten pa dagar och
tider, som Saffle kommun bestdmmer och som lagstiftning foreskriver.

Namndens delegationsréatt

87

Med det forbehall som ségs i kommunallagen, far teknik- och
fritidsnamnden inom ramen for namndens forvaltningsomrade samt
kommunfullmaktiges beslut och anvisade anslag uppdra at arbetsutskott
eller at ledamot eller ersattare eller at tjansteman hos kommunerna - med
iakttagande av de begransningar ifraga om belopp eller i andra
avseenden, varom namnden sarskilt beslutat, pa namndens véagnar fatta
beslut i &renden rérande:
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=

fortroendemans deltagande i kurser, konferenser och dylikt,
yttranden angaende lokala trafikforeskrifter,

antagande av anbud pa entreprenad rérande fastighets-,
gatu-, lednings-, eller liknande anldggningsarbeten,

4. upplatelse av allmanplatsmark for sarskilda andamal,
arenden som ankommer pa teknik- och fritidsnamnden som
anstéallningsmyndighet och personalansvarig for namndens
omrade i enlighet med faststalld personaladministrativ
delegationsordning,

flyttning av fordon

7. andra fragor vilka till sin art och betydelse ar jamforliga med de
ovan angivna arendegrupperna.

w N

o

Sk

Av teknik- och fritidsnamnden delegerad beslutanderéatt bor ej utdvas i
arenden av principiell innebdrd eller i annat &rende av storre vikt.

Arenden, dar beslutanderatten har delegerats till utskottet, ska hanskjutas
till teknik- och fritidsnamnden for avgérande om minst tva ledaméter i
utskottet begar det.

Arenden, dér beslutanderatten har delegerats till ordféranden, annan
ledamot, ersattare eller tjansteman, kan éverlamna arendet till teknik-

och fritidsnamnden fér avgorande om &drendets beskaffenhet kan anses
pakalla det.

Arbetsutskottet
§8
e Sammansattning

Teknik- och fritidsndmnden ska ha ett utskott med fem ledamoter och
fem erséttare, varav tre fran Saffle och tva fran Amal.

Utskottets arbetsformer ar om inget annat anges likadana som ndmndens.

Ersattare far narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar
forhindrad att néarvara.

e Beredning av drenden

De drenden som ska avgoras av den gemensamma namnden i dess helhet
ska beredas av utskottet om beredning behdvs. En ledamot i utskottet far
begdra att kommunstyrelsen i berérda kommuner ska horas i ett &rende
av principiell betydelse eller av storre vikt. Nar drendet har beretts ska
utskottet 1agga fram forslag till beslut.
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Reglemente Valnamnden
Géller fr.o.m: 2012-09-28

Enligt vallagen (SFS 1997:157) ska det i varje kommun finnas en
valnamnd. Valndmnden ska vara lokal valmyndighet. | anslutning till vad
i kommunallagen och annan lagstiftning ar foreskrivet om ndmnd och
dess verksamhet ska foljande gélla.

Overgripande uppgifter

81

Valndmnden ansvarar for att administrera allméanna val, d v s foljande:

e allméanna val till riksdagen, landstingsfullmaktige och
kommunfullméktige

e europaparlamentet
o folkomrostningar anordnade av stat, kommun eller landsting

Valnamnden ska ha tillgang till personal i den omfattning som behdvs
for att namnden ska kunna utfora sina uppgifter. Det som en kommun, en
valnamnd och valforrattarna ar skyldiga att gora enligt vallagen ska
bekostas av kommunen.

Om landstinget anlitar valndmnden har kommunen rétt att fa erséattning
for de kostnader som uppstar i och med detta.

Det ankommer darvid sarskilt pa namnden att:

e nar val ska hallas enligt vallagen, utse minst fyra personer att vara
valforrattare i varje valdistrikt samt férordna en av dessa att vara ordférande
och en att vara ersattare for ordféranden.

Valforrattarna far inte kandidera pa de listor som valet galler.

e Efter uppdrag fran den centrala valmyndigheten eller
lansstyrelsen ombesorja att réttelse fors in i rostlangden,

e pa uppdrag av den centrala valmyndigheten bestimma om sérskild
rostmottagning och med anledning av detta samrada med ledningen
vid ber6rda inrdttningar samt utse rostmottagare,
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e hantera de fonsterkuvert som fore valdagen kommer fran
réstmottagare pa postkontor, séarskilda rostmottagningsstéllen eller
fran den centrala valmyndigheten samt

e sa snart som mojligt, dock tidigast onsdagen efter valdagen, halla

sammantrade for preliminér rostrakning och dar granska och rakna de roster
som inte raknats i vallokalerna, s.k. ”onsdagsrakning”.

Arbetsformer

§2

Utover det som foreskrivs under riktlinjer och regler for samtliga
namnder” galler bestimmelserna nedan for valnamnden.

e Sammansattning

Valndmnden bestar av 5 ledamoter och 5 erséttare.
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Reglemente Krisledningsnamnden
Géller fr.o.m: 2012-09-28

Enligt lag om kommuners och landstings atgarder infor och vid
extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap ska det i
kommunen finnas en ndmnd for att fullgéra uppgifter under
extraordindra handelser. Narmare bestdmmelser om
krisledningsndmnden finns i n&mnda lag.

Utover vad som stadgas i kommunallagen om kommunal ndmnd och
dess verksamhet samt annat lagstiftning galler bestammelserna i detta
reglemente.

Overgripande uppgifter

81

Krisledningsndmnden har till uppgift att utdva den ledningsfunktion

som enligt lag ankommer pa kommunen vid extraordinara handelser i
fredstid. Med extraordinar handelse avses en sadan handelse som avviker
fran det normala, innebar en allvarlig stérning eller 6verhangande risk
for en allvarlig stérning i viktiga samhallsfunktioner och kréver
skyndsamma insatser av kommunen.

| bradskande drenden, dar namndens beslut inte kan avvaktas, far
ordforanden eller, om denne har forhinder, vice ordféranden besluta pa
namndens vagnar. Sadana beslut ska darefter anmalas till namnden.

| den utstrédckning som &r nédvéandig med héansyn till den extraordinara
handelsens art och omfattning far krisledningsnamnden fatta beslut om
att 6verta hela eller delar av verksamhetsomraden fran 6vriga namnder i
kommunen. Krisledningsnamnden far alltsa ta 6ver beslutanderatten fran
andra namnder och styrelser som kravs for att hantera den extraordinara
héndelsen. Detta ska tillampas med stor restriktivitet och
beslutanderatten ska aterga till namnder och styrelser sa snart
omstandigheterna medger.

Krisledningsndmndens beslut ska anmélas vid narmast foljande
fullméktigesammantrade.
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§2
Kommunen ska for varje ny mandatperiod faststélla en plan for hur den

ska hantera extraordinara hdandelser. Namnden har ansvaret for arbetet
med denna plan.

83
Krisledningsnamnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens
talan i alla mal och drenden inom namndens verksamhetsomrade.

Arbetsformer

Utover det som foreskrivs under riktlinjer och regler for samtliga
namnder” galler bestdmmelserna nedan for krisledningsndmnden.

84

e Sammansattning

Krisledningsndmnden bestar av 5 ledaméter och 5 ersattare.
Personbesattningen ska vara densamma som for kommunstyrelsens arbetsutskott.
§5

e Tidpunkt for nd&mndens sammantraden

Ordforande i krisledningsndmnden, eller om denne har férhinder, vice
ordférande, bedémer nér en extraordinédr handelse medfor att n&mnden
ska trada i funktion.

§6

e Administration

Kommunstyrelsens forvaltning svarar for krisledningsnamndens

administration. Efter vederborligen fattade beslut kan denna forvaltning
understallas namnden.



