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Arbetsordningen faststalls arligen vid konstituerande sammantrade



Styrelsens arbetsordning

Arbetsordningen utgor ett komplement till aktiebolagslagens och
kommunallagens bestimmelser. En 6versyn av arbetsordningen skall ske
arligen, och antas pa nytt vid styrelsens forsta ordinarie sammantrade eller
nar styrelsen finner dversynen pakallad.

Arbetsordningen skall genom styrelseordférandens forsorg delges varje
styrelseledamot och suppleant, bolagets VD och revisorerna.

Styrelsens sammantraden

Vid forsta ordinarie styrelsesammantrade aret efter valar skall styrelsen
konstituera sig. Darvid skall foljande arenden férekomma:

Utseende av firmatecknare
Andra arenden som maste beslutas p.g.a. bestammelser i dgardirektiv
(avlamnande av delarsrapport mm)

Vid ordinarie styrelseméten skall foljande aterkommande drenden
behandlas:

VD rapport avseende:

Uthyrningsgrad eller affarslaget i 6vrigt
Framtidsprognos

Ekonomisk och finansiell rapport

| samband med bokslutsarbetet skall under arets tva forsta manader
darutover foljande behandlas:

Godkannande av arsredovisning
Disposition av vinst och forlust
Genomgang av revisionsrapport
Faststallande av tid for ordinarie bolagsstamma

Styrelsen ska utéver konstituerande sammantrade halla minst sex ordinarie
sammantréaden.

e Februari Arsredovisning

e Mars Arsstamma

e Mars Konstituerande, &gardirektiv och ramborgen
o Maj Tertialbokslut, internkontrollplan

e September Delarsrapport

e Oktober Budget och verksamhetsplan

e December Bolagsstyrningsrapport

Extra styrelsesammantraden skall hallas for 6verlaggningar och beslut i
fragor som maste avgoras innan ordinarie styrelsesammantrade ager rum.
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Styrelsesammantrade kan hallas som telefonsammantrade. Beslut mm skall
darvid protokollforas pa vanligt sétt.

Styrelsesammantrade per capsulam kan hallas enligt foljande:

Protokoll med forslag till beslut cirkuleras eller séands till samtliga ordinarie
styrelseledamdter och suppleanter. Protokollet skall undertecknas av de
ordinarie styrelseledamdterna (forutsattning for per capsulambeslut ar att
samtliga styrelseledaméter bitrader fattade beslut).

Styrelsens ordférande skall senast en vecka fore styrelsesammantréadet kalla
samtliga styrelseledaméter och suppleanter till styrelsesammantréde.
Kallelsen skall forutom dagordning om majligt innehalla underlag for beslut
och i forekommande fall rapporter (eventuellt kan det bestdmmas en senare
tidpunkt, det ar dock viktigt att styrelseledamoterna far tillfalle att ta del av
beslutsunderlaget i god tid fore sammantréadet).

Forslag till dagordning skall Iamnas av VD till styrelsens ordférande senast
atta dagar fore styrelsesammantradet.

Vid extra styrelsesammantraden skall styrelsens ordférande, om mojligt,
oversdnda underlag med forslag till beslut tre dagar fore extra
styrelsesammantradet.

Styrelsens ordférande ansvarar for att det vid varje styrelsesammantréade fors
protokoll.

Av protokollet skall framga:

Fattade beslut (med reservationer)

Underlag som kan antas ha varit av betydelse for beslutet

Protokollet skall undertecknas av protokollféraren och justeras snarast
mojligt efter uppréttande av styrelseordféranden och justeringsman som
utsetts vid sammantréadet.

VD ansvarar for att kopior av protokollen med bilagor efter justering
oversands till samtliga styrelseledaméter och suppleanter.

Ordforande vid styrelsesammantraden &r styrelsens ordférande eller vid
forfall for denne, vice ordférande och darefter den ledamot som langst varit
medlem av styrelsen, eller den styrelsen bestammer.

Styrelseledamot ska senast dagen innan styrelsesammantréde, anmala
forhinder till bolagets kontor och sjélv kalla in sin personliga suppleant.

Styrelsesuppleanterna &ger ratt att narvara vid samtliga styrelsemoten och
narvaro av suppleanten skall antecknas i protokollet samt nér denne tratt i
ordinarie styrelseledamots stélle (d.v.s. nar denne har beslutanderatt).
Revisorerna skall inbjudas att vara nérvarande vid styrelsesammantraden om
det behovs for beddmning av bolagets stallning. Darutover bor revisorerna
vara ndrvarande vid styrelsesammantrade i samband med godk&nnande samt
underskrift av bolagets arsredovisning.
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Narmare om arbetsfordelning inom styrelsen

Styrelsens ordférande haller kontakt med bolagets VD och féljer bolagets
utveckling och samrader i strategiska fragor samt ser till att styrelsens
ledaméter genom dennes férsorg fortlépande far den information som
behovs for att kunna folja bolagets stallning, ekonomiska planering och
utveckling. Vidare skall styrelsens ordférande vara ordférande pa
styrelsemdtena, godkanna dagordning for och kalla till dessa. Det ankommer
aven pa styrelsens ordférande att se till att handlaggningen av
styrelsearenden inte sker i strid med agardirektiv. Det aligger styrelsens
ordforande att fragor av principiell beskaffenhet eller storre vikt understalls
agaren for beslut.

Ordfdranden och vice ordféranden foretrader pa delegation styrelsen vid
I6ne- och hyresfdrhandling.

Allméanheten skall ha ratt att ta del av bolagets handlingar pa samma sétt som
galler for kommunala myndigheter. Fragan om utlamnande av handling
avgors av VD. Végran att utlamna handling skall pa sékandes begéran
avgoras av styrelsen eller vid tidsndd av ordféranden.
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