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1 Allmant om kommunfullmaktiges uppgifter

Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundldggande reglerna for ansvar och
beslutanderatt i en kommun. Vissa uppgifter handhas av fullméktige,
kommunstyrelsen och ndmnderna enligt annan lag, forfattning eller enligt statlig
myndighets beslut.

Fullmaktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullméktige beslutar ocksa i
andra fragor som anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebadr att fullmaktige bl.a. ska besluta i d&renden om:

1. planer och foreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,
taxor och avgifter om inte annat sarskilt angivits,
ramar for kommunens upplaning,
overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,
hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska foljas upp,
mottagande av donationer,

N o g bk~ D

mellankommunala avtal av évergripande karaktér och bildande av
kommunalférbund och gemensam namnd,

8. expropriation,

inforande eller forandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om
valfrihets system,

10. program avseende privata utférare enligt 5 kap. 3 8 KL,
11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt foretag,
12. konkurrensprogram och féretagspolicy

Fullmaktige beslutar ocksa om kommunalraden, deras ansvarsomraden och deras
bendmning.
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2 Reglemente for kommunstyrelsen

Utover vad som stadgas i kommunallagen om kommunal styrelse, ndmnd och- dess
verksamhet, samt annan lagstiftning, géller bestdmmelserna i detta reglemente.

3 Allmént om kommunstyrelsens uppgifter

Kommunstyrelsen &r Saffle kommuns ledande politiska férvaltningsorgan.
Kommunstyrelsen har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling
och ekonomiska stéllning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av Séffle kommuns
angeldgenheter och ha uppsikt éver 6vriga namnders och gemensamma ndmnders
verksamhet (ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksa ha uppsikt éver verksamhet
som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda S&ffle kommuns verksamheter genom att utdva en
samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen
(styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stallning och fortlopande i samrad med namnderna félja upp de
faststallda malen och aterrapportera till fullmaktige (uppféljningsfunktion ).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana
uppgifter som inte lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). HarutGver ansvarar
styrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725), KL, och
annan lagstiftning.
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4 Ledningsfunktionen och styrfunktionen

4.1 Allmant om ledningsfunktionen och styrfunktionen

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan namnderna och
gransdragning mellan namndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv
och andamalsenlig organisation uppratthalls.

4.2 Styrelsens 6vergripande uppgifter

Kommunstyrelsen ska
1. leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala
verksamheten samt gora framstallningar i malfragor som inte &r forbehallen
annan namnd,

2. utdva uppsikt dver 6vriga ndamnders och gemensamma namnders beslut,

3. ha uppsikt dver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 3 7 § KL eller
enligt annan lag eller forfattning,

4. ha ett 6vergripande ansvar for interna séakerhetsfragor i kommunen,

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem,
dokument- och &rendesystem, e-postsystem, IT-system,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem, passersystem och
fortroendemannaregister,

6. anstalla direktor samt besluta om instruktion for denne,
7. anstalla forvaltningschefer,

8. hos fullmaktige, dvriga namnder och andra myndigheter gora de
framstéllningar som behdvs,

9. kontinuerligt félja verksamheten i évriga namnder,

10. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll i enlighet med vad fullméktige sarskilt beslutar,

11. ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och
forvaltningscheferna,

12. uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sadana kommunala
angelagenheter som utfors av privata utforare,

13. bereda eller yttra sig i &renden som ska handlaggas av fullméktige i enlighet
med KL,

14. verkstalla fullmé&ktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullméktige inte har beslutat nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de
arenden som fullméktige ska handldgga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om
remiss av sadana arenden.
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4.3 Foretag och stiftelser
Kommunstyrelsen ska

1. ha fortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i, framst vad galler
andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstéllda direktiv, men ocksa i
avseende pa ovriga forhallanden av betydelse for kommunen,

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt
halls uppdaterade,

3. ansvara for regelbundna moten mellan styrelsen och foretagsledningarna/
stiftelseledningarna,

4. lopande vidta nddvandiga atgarder for att sékerstélla att de krav som anges i
10 kap. 2-6 88 KL é&r uppfyllda betraffande de foretag och stiftelser
kommunen &ger eller har intresse i,

5. arligen, i samband med arsredovisning, i beslut préva om den verksamhet
som bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under
foregaende kalenderar har varit férenlig med det faststallda kommunala
andamalet och utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullméktige snarast. Finner styrelsen att brister
forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till fullméktige om nédvandiga
atgarder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstdmmor och andra likartade sammantréden i de foretag som
kommunen helt eller delvis &ger eller annars har intresse i.

4.4 Kommunalférbund

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sadana
kommunalférbund som avses i 3 kap. 8 § KL som Saffle kommun ar medlem i.

4.5 Ekonomi och medelsférvaltning

Kommunstyrelsen ska
1. handha kommunens medelsforvaltning och félja av fullméktige meddelade
riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning
av medel. | uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster
inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgarder som behdvs
for indrivning av forfallna fordringar,

2. handha 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bl.a. att
a. underhalla och forvalta kommunens fasta egendom,
b. se till att kommunens behov av férsakringsskydd é&r tillgodosett,

c. handha kommunens ekonomiska donationsforvaltning,

3. upprétta forslag till budget i enlighet med 11 kap. 8 § KL,
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4. se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614)
om kommunal redovisning,

5. uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614)
om kommunal redovisning,

6. ienlighet med fullméktiges sarskilda riktlinjer férvalta medel som avsatts
till :pensionsforpliktelser.

4.6 Personalpolitiken

Kommunstyrelsens ska ha hand om fragor som ror férhallandet mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bl.a. att
1. med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare,

2. forhandla & kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlings-rétt
utom vad galler 11-14 och 38 88 lagen (1976:580) om medbestdammande i
arbetslivet inom andra namnders verksamhetsomraden,

3. avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra
bestammelser rérande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare,

4. besluta om stridsatgard,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter.
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5 Uppfoéljningsfunktionen

5.1 Kommunstyrelsens uppfdéljning
Kommunstyrelsen ska

1.

overvaka att, av fullmaktiges faststéallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och
program for verksamheten samt ekonomi, féljs upp i namnderna,

Overvaka att kommunens I6pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

3. folja hur den interna kontrollen skéts i n&mnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullméktige hur samtliga kommunens

verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den
ekonomiska stallningen &r under budgetaret,

en gang arligen till fullmaktige rapportera om kommunens avtals-
samverkan enligt 9 kap. 3 7 § KL eller enligt annan lag eller forfattning,

inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av
privata utforare kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av
fullméktige faststallda program och direktiv,

i april och oktober varje ar lamna fullméktige en redovisning 6ver
beredningen av motioner och medborgarférslag som véckts i fullmaktige
och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.
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6 Sarskilda uppgifter

6.1 Processbehdrighet

Kommunstyrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal
och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av fullméktige. Detta galler ocksa mal dar nagon har begart
laglighetsprovning av fullmaktiges beslut, om inte fullméaktige beslutar att sjalv
fora talan i malet.

6.2 Krig, krigsfara, krisledning och h6jd beredskap

Ledamdterna i kommunstyrelsens arbetsutskott forutsétts normalt utgora
krisledningsndmnd, och ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544)
om kommuners och landstings atgarder infér och vid extraordindra handelser i
fredstid och hojd beredskap.

Né&rmare bestdmmelser om krisledningsndmnden finns i Saffle kommuns
krisledningsplan. I 6vrigt tillampas kommunallagens (2017:725) bestimmelser,
samt lag (2006:544) om kommuners och landstings atgarder infor och vid
extraordinara handelser i fredstid och héjd beredskap.

Kommunstyrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvarns-férordningen
(1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i
lagen (1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltnings-myndigheterna och
domstolarna under krig eller krigsfara m.m.

6.3 Arkivmyndighet

Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i
av kommunfullméktige antaget arkivreglemente.

6.4 Anslagstavla och webbplats

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.
Kommunstyrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for kommunens externa och
interna webbplats.

6.5 Forfattningssamling

Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen
och se till att denna halls tillganglig i lagstadgad form.
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7 Kommunstyrelsens 6vriga verksamheter

7.1 Personaladministration

Kommunstyrelsen & kommunens centrala organ for den personaladministrativa
verksamheten och har hand om fragor som ror férhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare.

7.2 1T

Kommunstyrelsen ansvarar for att IT-infrastrukturen for IT-behovet i
kommunkoncernen samordnas, utvecklas och underhalls pa ett sdant sétt att det
framjar kommunens verksamheter. IT-infrastrukturen omfattar utbver nat dven
system for tillganglighet, séakerhet och hjalpsystem kring kommunikation for bade
data och telefoni.

Kommunstyrelsen ansvarar ocksa for strategiska fragor betraffande 1T-samverkan
internet och externt, IT-inkdp, samt behoven av IT-infrastruktur inom
kommunkoncernens samtliga verksamheter.

7.3 Naringslivsfragor

Kommunstyrelsen ansvarar for den néringslivspolitiska verksamheten och har hand
om kontakterna mellan kommunen och néringslivet for att allmant framja
sysselséttningen och naringslivet i kommunen.

7.4 Administration

Kommunstyrelsen ansvarar for att utveckla och effektivisera administrativa rutiner
och fungerar som radgivare inom kommunen for administrativa fragor av allméan
och av juridisk karaktar.

Kommunstyrelsen leder arbetet med att revidera kommunens styrdokument.

7.5 Information

Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for informations- och
kommunikationsfragor.

7.6 Inkdp

Kommunstyrelsen har ansvaret for kommungemensamma upphandlingar,
upphandlingar inom den egna verksamheten, och bistar andra namnder vid
upphandlingar.

7.7 Raddningstjansten
Kommunstyrelsen har verksamhetsansvar for raddningstjansten.

7.8 Kommunens fastighetsforvaltning
Kommunstyrelsen ansvarar for mark- och exploateringsverksamheten.

Kommunstyrelsen har ansvar for kommunens fastighetsforvaltning. Det innebar
bland annat att kommunstyrelsen ska

1. med uppmaérksamhet folja allt som har samband med kommunens mark-
och bostadspolitik,
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bevaka kommunens intressen i drenden angaende fastighetsbildning,
fastighetsbestdmning, planldggning och byggnadsvésen,
gemensamhetsanlaggningar och enskilda vagar samt i andra &renden som &r
jamforliga med dessa,

3. forvalta kommunens fasta egendom,

handlagga fragor som ror husbyggnation,

utse ombud fér kommunen vid forréattning hos fastighetsbildnings-
myndighet och enligt lag om enskilda vagar med behérighet att pa
kommunens vagnar ansdka om sadan forrattning och att foretrada
kommunen vid forrattningen med den behdrighet i dvrigt som anges i 12
kap 14 § i rattegangsbalken samt utse ombud som vid tomtindelning
foretrader kommunen som markagare,

genom avtal eller tillampning av bestammelserna i byggnadslagstiftningen,
fastighetsbildningslagen, anldaggningslagen, ledningsdragningsrattslagen
eller annan lagstiftning tillforsdkra kommunen rétt till servitut, ledningsrétt
eller nyttjanderatt i annan tillhorig fastighet och medverka till &ndring eller
upphavande av salunda tillkommen ratt,

genom avtal eller tillampning av bestammelserna i byggnadslagstiftningen,
fastighetsbildningslagen, anlaggningslagen, ledningsdragningsrattslagen
eller annan lagstiftning belasta kommunens mark med servitut, ledningsratt
eller nyttjanderatt for ledning, ratt till vag eller ratt till anlaggning enligt
faststalld detaljplan och medverka till andring eller upphavande av salunda
tillkommen ratt, utom sa vitt avser elektrisk hogspanningsledning ovan jord.

7.9 Ovriga uppgifter
Kommunstyrelsen ansvarar i 6vrigt for

1.
2.
3.
4. verksamheten enligt lag (2003:778) om skydd mot olyckor (miljé-och

turismfragor,
kommunens sakerhetsarbete och krisledning,
kollektivtrafiken och utvecklingen av infrastrukturen,

byggnadsnamnden ansvarar for férebyggande myndighetsutdvning enligt
samma lag),

I Ovrigt handha forvaltningen av de av kommunens angeldgenheter, som
inte tillkommer pa eller har uppdragits at annan namnd,

for livsmedelshantering, mat och maltider inom stadshusets konferens- och
sammantradesverksamhet. Namnden &r enligt livsmedelslagstiftningen
regler att betrakta som livsmedelsforetagare. Detta ansvar kan delegeras till
ansvarig for tillagningsenheten,

agera medarrangor vid evenemang av kommunalt intresse
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8 Allmanna bestammelser

8.1 Uppdrag och verksamhet

Kommunstyrelsen ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Styrelsen ska folja det fullmaktige - i reglemente, i samband med
budget eller i annat sarskilt beslut - har bestamt att styrelsen ska fullgora, samt
verka for att faststallda mal uppnas och i évrigt folja givna uppdrag och angivna
riktlinjer.

8.2 Delegering fran kommunfullmaktige
Kommunstyrelsen beslutar i foljande grupper av drende:

1. upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméaktige
faststallt,

2. utarrendera, hyra ut eller pa annat sétt upplata kommunen tillhorig fast
egendom,

3. kop, forsaljning och byte av fast egendom samt avtal om
fastighetsreglering, som inte ar av principiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt, till ett maximalt belopp om 1 Mnkr under forutsattning att
kopeskillingen/ ersattningen &r faststalld vid vérdering, anbud eller enligt
fullmaktiges principer for markvarde, samt enligt dvriga riktlinjer,

4. imal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med fér kommunen
bindande verkan, traffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal,

5. tillstand att anvanda kommunens vapen,
6. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen,
7. enskilda fortroendevaldas yrkande om ersattning

Kommunstyrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa
kommunfullméktige nar dessa inte ar av principiell betydelse eller nar tiden inte
medger att yttrandet behandlas av fullméktige. Styrelsen ska om mojligt samrada
med berdrd namnd vid handlaggning av yttrandet.

8.3 Organisation inom verksamhetsomradet

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig
med hansyn till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

8.4 Personalansvar

Kommunstyrelsen ar anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning.
Styrelsen har hand om personalfragor inklusive arbets-miljofragor inom sitt
verksamhetsomrade.

8.5 Behandling av personuppgifter

Kommunstyrelsen &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for
de typer av behandlingar som & gemensamma
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for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens register-forteckning
enligt artikel 30 i dataskyddsfoérordningen. Styrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
fullméktige samt hos fullmaktigeberedningar.

Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

8.6 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till
kommunfullméktige

Kommunstyrelsen ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Styrelsen ska tva ganger per ar redovisa till fullméaktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande (beslut om laneramar).

Styrelsen ska vid redovisningen &ven redogora for hur uppdrag som delegerats till
den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av kommunfullmaktige.
Redovisningen lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas
redovisningar.

Kommunstyrelsen ska se till att den interna kontrollen ar tillracklig och att
verksamheten bedrivs pa ett i Gvrigt tillfredsstallande satt. Detsamma géaller nar
skotseln av nagon del av verksamheten lamnats 6ver till ndgon annan.

8.7 Information och samrad

Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och arenden berdr styrelsens eller
annan namnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sérskilt
berérda. Kommunstyrelsen beslutar om formerna for samradet.

8.8 Sjalvforvaltningsorgan

| den man kommunfullméktige beslutar far kommunstyrelsen och 6vriga namnder
uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att under styrelsen eller namnden helt eller
delvis skota driften av en viss anldggning eller en viss institution.- Styrelsen eller
namnden far uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa dennes végnar i ett
visst &rende eller en viss grupp av arenden.

Styrelsen eller ndmnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltnings-organets
uppgifter, sammansattning, arbetsform.er och mandattid.

Arenden som rér myndighetsutoévning mot enskilda eller som i 6vrigt avses i 6 kap.
38 § KL far dock inte delegeras till ett sjalvforvaltningsorgan.
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8.9 Medborgarférslag

Medborgarforslag, dar kommunfullmaktige dverlatit till kommunstyrelsen att fatta
beslut, ska om mojligt beredas sa att styrelsen kan fatta beslut inom ett ar fran det
att forslaget vacktes i fullméktige.

Kommunstyrelsen ska fortlopande informera fullméaktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte
beretts fardigt for beslut inom ett ar fran det att forslagen vécktes i
kommunfullméktige. Fullméktige ska informeras om anledningen till att &rendena
inte avgjorts och nar beslut kan forvantas fattas. Redovisningen ska goras pa
fullméktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Nér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstallaren
underréttas.

Den eller de som har vackt ett arende genom medborgarférslag far narvara nar
kommunstyrelsen behandlar &rendet och delta i 6verlaggningarna men inte nar
beslut fattas.
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9 Arbetsformer

9.1 Tidpunkt for sammantraden
Kommunstyrelsen sammantrader pa den dag och tid som styrelsen bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av kommunstyrelsen
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behévs. En begaran om
extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de &renden som dnskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordfaranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréde.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stalla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
erséttare snarast underrattas om beslutet.

9.2 Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utférdas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i ndmnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika lang tjanstgoringstid ska den till ldern aldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantréadet. Kallelsen ska tillstéllas varje ledamot och erséttare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast sju dagar fore
sammantrédesdagen.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/ eller pa annat sétt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillnor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

Kallelse och handlingar tillhandahalles elektroniskt om inte sarskilda skal talar
daremot.

9.3 Offentliga sammantraden

Kommunstyrelsen far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantraden far inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka
det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

9.4 Deltagande pa distans

Kommunstyrelsen far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att obehoriga inte kan
ta del av sammantrédeshandlingar, bild eller ljud.
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Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvag anmala detta till
styrelsens kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Styrelsen far bestimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans i
styrelsen.

Styrelsen far ocksa besluta att sammantraden med arbetsutskotten far ske pa distans
och formerna for det.

| 6vrigt rekommenderas att om beslut om att sammantraden ska vara offentliga,
besluta att de ska hallas inom stangda dorrar.

9.5 Narvaroratt

Kommunalrad och styrelsens ordforande har ratt att narvara vid styrelsens och
ndmndernas sammantraden och delta i éverldggningarna men inte i beslut. Namnd
far darutover medge ledamot av styrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den
utstrackning ordféranden medger ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Sadan fortroendeman, som av fullmaktige tilldelats sérskilt uppdrag som
minoritetsforetradare, far narvara och delta i 6verlaggningarna men inte i beslutet i
namnder, &ven om denne inte &r ledamot eller ersattare i berérd ndmnd.

Vidare har foljande personer narvaroratt, om inte styrelsen eller namnden beslutar
annat:

erséttare,

namndens hogste chefstjansteman,

namndens sekreterare,

annan tjansteman som namnden vill kalla,
kommundirektoren,

personalforetradare som avses i 7 kap. 10 § KL,

N o g ks~ w e

sadan forslagsstéllare som avses i 33 8.

Harutover far kommunstyrelsen medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersattare i styrelsen att narvara vid sammantrade med styrelsen for att lamna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om styrelsen beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Kommunstyrelsen far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
ndmndens sammantraden.

Nérvaroratt galler inte i drenden som rér myndighetsutovning, eller i vilka det
forekommer uppgifter som hos kommunstyrelsen eller berérd ndmnd omfattas av
sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

9.6 Sammansaéttning
Kommunstyrelsen bestar av 13 ledamoter och 13 ersattare.

9.7 Ordféranden
Det aligger ordféranden
1. att leda kommunstyrelsen arbete och sammantréaden,

2. kalla till sammantréade i enlighet med lag och reglemente,
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3. infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i
kommunstyrelsen vid behov &r beredda,

4. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i kommunstyrelsen,
5. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstélls

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordforande att under styrelsen
1. ha uppsikt ver kommunens hela ndmndférvaltning,
2. med uppmarksamhet félja fragor av betydelse fér kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten
och ta initiativ i dessa fragor,
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3. frdmja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens évriga
ndmnder och kommunfullméktige samt

4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantrdden om inte styrelsen bestdmt annat i ett
sérskilt fall.

9.8 Presidium

Kommunstyrelsens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordftrande.

Viceordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

9.9 Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordfdranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréde eller
en del av ett sasmmantrade, far kommunstyrelsen utse en annan ledamot som
erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors ord-forandens uppgifter av den
som varit ledamot i kommunstyrelsen langst tid. Om flera ledamoéter har lika lang tj
anstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den &dldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/ 6vriga
presidiets uppgifter.

9.10 Kommunalrad

Kommunfullmaktige véljer kommunalrad. Valet sker vid forsta sammantradet efter
det att val av fullméktige hallits i hela landet.

Kommunfullmaktige beslutar om kommunalradets uppgifter, ansvarsomraden och
tjanstgoringsgrad.

9.11 Forhinder

Om en ledamot ar forhindrad att ndrvara vid ett sammantréde eller att vidare delta i
ett sammantrade ska ledamoten sjalv ansvara for att kalla ersattare i ledamots stélle.

9.12 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle.

Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som inte redan har
kallats in. En ledamot som installer sig under ett pagdende sammantrade har ratt att
tjanstgora dven om en erséttare tratt i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
kommunfullméktige har bestdmt. Om ingen ordning &r bestamd, kallas erséttare i
den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ratt att ,delta i dverlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som borjat tjanstgora har alltid foretrade till tjanstgoring framfor annan
ersattare.
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9.13 Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet.

9.14 Initiativratten

En ledamot eller tjanstgorande erséttare har ratt att vacka arende i
kommunstyrelsen. Styrelsen avgér genom enkel majoritet om och hur &rendet ska
beredas.

Om ett drende vacks i en ndmnd foreligger inget beredningstvéng:_Det ar mojligt att
avgora ett arende vid det sammantréade vid vilket drendet vackts. Arenden kan &ven
vackas efter faststéllande av foredragningslistan.

9.15 Andrad foredragningsordning

Vill ordférande eller ledamot &ndra ordning av arendena maste detta prévas av
kommunstyrelsen. Sadant beslut kan styrelsen fatta med enkel majoritet. Beslut om
andrad foredragningsordning i forhallande till kungdrelsen skall protokollféras.

9.16 Yrkanden

Nar kommunstyrelsen forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen, och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordforanden befaster genomgangen med
ett klubbslag. Déarefter far inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte
kommunstyrelsen enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

9.17 Deltagande i beslut
En ledamot som, dar detta & mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunstyrelsen fattar det med acklamation.

Ledamot ska delta i beslut som avser myndighetsutdvning.

9.18 Reservation

Reservationer ska anmalas innan sammantradet avslutas.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till

sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

9.19 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot senast 14 dagar efter
sammantrédet.
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Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

9.20 Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

Kommunstyrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Namnderna ska underratta kommunstyrelsen om andringen och dess innehall sa
snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

9.21 Delgivningsmottagare

Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektoren eller
annan anstélld som kommunstyrelsen beslutar.

9.22 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen ska pa styrelsens
vagnar undertecknas av ordféranden eller vid forfall av denne av vice ordféranden,
och kontrasigneras av kommundirektoren eller annan anstélld som styrelsen
bestammer enligt firmateckningsbeslut.

Kommunstyrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av
styrelsen lamnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens vagnar. Beslut som
fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

9.23 Utskott

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av
fem ledamoter och fem ersattare.

Kommunstyrelsen far darutéver inratta ytterligare utskott.

Utskottet fyller huvudsakligen en beredande funktion. Utskottet far darutover fatta
beslut om bordlaggning, remiss, aterremiss samt besluta i &renden som utskottet
givits beslutanderétt enligt delegation.

Inom ett utskott véljer styrelsen for den tid styrelsen beslutar bland utskottets
ledamoter en ordforande och en vice ordforande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad
att fullgora sitt uppdrag for langre tid far, styrelsen utse en annan ledamot i
utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska ndrvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot &r forhindrad
att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoéring i den av kommunstyrelsen vid
valet bestamda ordningen. Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte
utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa den dag och tid som varje utskott bestammer.
Sammantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst
tre ledamoter begér det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till
sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for sammantradet samt uppgift om de arenden som ska behandlas. Utskottet far
handl&gga arenden bara nar mer &n halften av ledamoterna ar narvarande. Vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.
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Vid utskottssammantréde ska protokoll foras i de delar dér utskottet ej enbart
bereder ett drende infor beslut i kommunstyrelsen.

De darenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet bor beredas av
utskottet om beredning behdvs. Ordféranden eller kommundirektoren dverlamnar
sadana arenden till utskottet.

Nér drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.
Om inte annat sdgs ar utskottets arbetsformer samma som kommun-styrelsens.



